ORTACA MESLEK YUKSEKOKULU

BiRIM KALITE KOMiSYONU KARARI

Toplant1 Tarihi :12.05.2025 Toplant1 Sayisi: 19

Giindem
1. GoOrev tanimlar
2. Yiksekokulumuz is siirecleri

3. Yiiksekokulumuz hassas gorevleri

Yiiksekokulumuz Kalite Komisyonu 09.05.2025 tarihinde toplanamadigi igin
12.05.2025 Pazartesi giinii saat 12:%da Yiiksekokulumuz Miidiirii Dog. Dr. Fatime
ERDOGAN baskanliginda toplanmustir. Yapilan gériismeler sonunda;

KARAR 1- Yiiksekokulumuz Goérev Tanmmlari, Is Akis Siirecleri ve Hassas Gérevlerinin
07.05.2025 tarih ve 974173 sayili yazi ekinde bildirilen (ekleri kurumsal e-posta adresi
lizerinden komisyon iiyelerine toplanti oncesi gonderilen) sekliyle kabuliine ve
Yiiksekokulumuz web sayfasinda yayimlanmasina,

KARAR 2 - Yiiksekokulumuz Is siireclerine ilk kez dahil olan “Etkinlik Talep ve Onay Formu”
ile “Etkinlik Sonu¢ ve Web Yayimlama Formu” ve bunlara ait is Siireclerinin ekli sekliyle
kabuliine ve Yiiksekokulumuz web sayfasinda yayimlanmasina,

Oy birligi ile karar verilmigtir.

Ek: 1- Etkinlik Talep ve Onay Formu ile is Siirecleri (3 Sayfa)
2- Etkinlik Sonug ve Web Yayimlama Formu ile Is Siirecleri (3 Sayfa)

Dog. Dr. Fatime ERDOGAN

Baskan

Sayfal/8
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UYE UYE

Miidiir. Yrd. Ogr.Gér.Derya BAG Dog. Dr. Arzu AKDENIZ
UYE UYE
Dog. Dr. Hiilya AKAT Do¢.Dr.Giillay OZALTIN TURKER
UYE UYE
Dr. Ogr. Uyesi Hakan ALTUNLU Dr. Ogr. Uyesi Murat GUNERI
UYE UYE
Ogr. Gor. Dr. Mete ERDOGAN Ogr. Gor. Dr. Egem ZAGRALI CAKIR
UYE UYE
Ogr. Gor. Selim ISIK Ogr. Gor. Gokhan KOKSAL
UYE
Aytag OZARSLAN
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Bu belge guivenli elektronik imza ile imzalanmistir.
Belge Dogrulama Kodu: LFBKR7-AYMP87 Belge Dogrulama Adresi: https://ebds.mu.edu.tr
Belge Kayit No: B-982169




T.C

MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI | Dokgiman No

ORTACA MESLEK YUKSEKOKULU il Suasionboans Sowww | 12.05.20

ETKINLIK TALEP ve ONAY FORMU Boviund LaabuSsus
cplamn Sl

V2
wn

(]

Asamnda belirtilen etkinlizin gergeklestirilmesi igin izin verilmesi ve destek :aglanmasi hususunda geregini
bilgilerinize arz ederim.
20

Ad Sgxad, Unvan Ad Spyaid, Unvan Ad Soad, Unvan
Imza Imza Imza

(Etkinlik Sorumlusu Ogredm Elemany) | (Etkiniik Sorumiusu Ogretim Elsmani) (Bolim Bagkani)
DUZENLENECEK OLAN:

Etkinligi Diizenleyen Program:

Etkinligin Tiri:

(hendeaue seminer. sergi, tekmak gezi vbo)

Etkinligin Ismi:

Kuram Ici Kurum D131 (Calisti Kurum)

Konuk ve/va Konuimaa
Unvan / Ad Spyad;
Takvim Bilgileri: | Saat: Tarih:

Yer:
Varza, etkinligin sagladig: toplumsal katla tird
(Surdirilebilir ¢evre, erigilebilir urizm, cinsiyer e5itligl, egitimin
yaygmlaztrumast, bolge ekonomisine karkivdb.)

TALEP EDILENLER
#Tasit talab: a
Etkinlik Yiksekokulda vapilacak ize fotozraf cekimi talabi
Cevnimigi toplant: Ink taleb: a
Diger .

(]

UYGUNDUR

Yiiksekokul Miadira
¥ EKI- by kutucudu isaretiemeniz durumundo Sdrenci ve sorumly dgretim elemany/elemanlar: etkiniik katlbm tolebi
{Kurum diy etkinlik/teknik gezi formu) dolduraimal ve bu formio birfikte (st gorlFAYS) ile Yiksekoku! Madirligine
ganderecektir.

Ltkinlik Talep ve Onoy Formu, MYO ici etkinlikte en or 1 hofta, MYO disi etkinhii/teknik gezilerde on g2 1 ay dncesinden

EBYS elektronix belge yonetim sistemi EBYS Grerinden dst yox e Madirak Mokamma ganderiimelidir.

Sayfa3/8
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EK-1 Kurum D1 Etkinlik/Gezi Formu

Yuksekokuhumuz. .. ...........oc.ooooeivceecn ... . .c0larak. . Ssa LSyt aei Y vecs taEiRleTi
Arasmda... ..o e etkinliZi‘telmik gezisi igin b8lim baskanlifmmiz oZretim
elemamy .. .....oiccceeneeneo— ... bu seyahatten sorumla olacaktr.

Gidilecelc pizereal. . o oo T e SN T i e

Asazida kimlik bilgileri bulunan bizler, seyahat e:mpasmnda yaganabilecek her wirli
olumzuzluklarm mevdana gelmesi durumunda sorumlulufun tarafimiza ait oldufuru kabul ve beyan
ederiz.

Seyahatten Sorumbu Seyzhatten Sorumlu
Ogretim Uyesi'Gorevlisi Ozretim Uyesi/Gorevlisi
Ad: Sovad: Adi Soyadi
Imza Iz

=]
w0

Ad: Sovad: Eimlik No Iletisim No Imza

Al n|wnlds w2 =2

wlea

[
o

Wl

[ LS

Not: Yukanda verilen giizersah digma zorunlu haller (Hastane vh.) almadikea cikilmavacaktir,

Sayfad /8
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MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI sl
a' ORTACA MESLEK YUKSEKOKULU ik Y TAdidSoey | 205205
i NLIK ‘e WEB Y £ J
o ETKINLIK SONUC ve WEB YAYIMLAMA FORMU T
" Yoe” TRAMRAR 2
[
Etkinlik Tarihi/Saati
Diizenleyen Bolim
Davetli Kurum/Kurulus/Kisi
Etkinlik Tiri seminer ) Soylegi [| Atdlye () Sergi() Teknik Gezi[] Diger [ A
Ogrenci Akademik Personel Idari Personel
Katihimai Sayist
Etkinlige Dahil Olan
Boliimler/Programiar
Sorumlu Ogretim Elemami
(isim ~imza)
Kurum / Kisi Adi:
TelNo:
Davetli Bilgileri-imza g-posta: imza
6698 sayil Kigisel Verden Korunmas: Hakkinda Kanun uyanaca igisel bilgllerim ve
gorselerimin {{reRalyideo. sy bt Mugla Sitki Kogman Unlversites) web sayfalan,
sosyal medya ag ve kurumsal kaytianinda iglenmesinl/faydin/yaysmianmasiai kabul
ediyorum.
Etkinlik Degerlendirmesi
[Davetll Yoksa veya Cevrimil
Uzaktan DUzenlenen Etiinliklerde
Sorumiu Ogretim Eleman:
Degerlendirmesi)
WEB SAYFASI YAYIMLAMA |

Haber/Duyuru/Etkinlik Baghf -

Haber/Duyuru/Etkinlik icin Web sayfasina yanlacak metin -

Not:

* Etkinlikten sorumlu Ggretim elemam: tarafindan bu form etkinlikten sonra davetli/misafire
doldurtulur.

* Sorumlu Ggretim eleman: tarafindan etkinlige ait igerik metni ve etkinlik sirasinda kendisi
tarafindan gekilen fotografiar birim web sorumlusu ile birim etkinlik sorumiusuna kurumsal e-
posta ile gonderilir. Asil belgeler Bolimlerin argivierinde saklanir. (Fotografiar idare tarafindan
gekilmisse sadece form ve etkinlik igerik metni e-posta ile gonderilecektir.)

*  EX-1 katiima listesi bu forma eklenir.
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ETKINLIK KATILIMCI LISTESI(EK-1)

ETKINLIK KONUSU:

EGITIMCi/KATILIMCI/MISAFIR:

TARIH:

S.NO ADI SOYADI OGRENCI NUMARASI PROGRAMI IMZA

X

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29
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MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI B: Yioym Tiohi'Suysa 12.05.2025
- Ortaca Meslek Yiilsekolkulu Revieyon TihiSuy cie
e Biliim Sekreterlizi Birimi Topten Sy 6 By
M Etlzinlik Talep ve Onay Formu Is Alas Siireci
wwn._” Faaliyet wM Alan Sorumlular W.Mqom“&b_.:““_ Doldiiman / Kayit / Mevzuat

Etkinlix talebindz bulunzn Bolim Program dEratim 2lemant

Etkinlik Sonu; Formu DoldunulurBakiniz Etkinlik Sonug Form I3
Atz Stireci) ve siirsc tamamlanie

1 |tzrzfindan Etkinlik Talep ve Onzy Formu Yiksskokul web Ofretim Elemant OMYO Birimi https/lortscamyo muedu trjte/dokuman
sayfsindan indisilis.
Drizenlecek olzn atkinlik Yiksskoku! dizinds va Sgrenci katlimlt
iz2 EK-1 Kuruam D13t Etkinlik/'Gezi Formu sksiksiz bir gekilds
(katilim tzlebindz bulunan SZrenci sorumly SEretim lemanlan Au . S ot Gt
2 | imzatan) Etkintik Talep ve Onzy Formuna silenir. Eger etkinlik Oiptin Bl OMYOBirimi |nugs/lonscamyo muedusslurjdoiumen
Yiksskokulda vaptlacaksz EK-1 Kurum Digt Etkinlik Gezi Formunz
ihtivag yoktur.
Bolim bagkant dzhil tim imzalar tamzemiznarak EBYS{elektronik 2
3 |balgze yonatim sistemi Gzerinden Yikseholkul Midirigine Ofretim Elemany Bolim Baghany Boliim Sekrsteri OMYO Birimi htpsyfetysmucdatr/ htepsyfortacamya.mu.sdu.tr/ts/dokuman
: adarili
Etkinlik Talep ve Onay Formu, MYO igi stkinlikte en 2z 1 hafta,
AYO digt stkinlik teknik gazilerdz enaz 1 2y Oncesindzn EBYS a2 s <4 H KASE 2 . i
= o et = ot 2 httpsy/etys oduzr) hrpsylortacamyo adutrftr/documar
4 | iknaii bilge poaain sSste KEVS Gowsnden it vasi ile Sratin Bl otin Sapkany ot Semad OAEX5) B il S
Yiikseholul Midislisine sdndarilis
Yiksskokul MudirlB20 tarzfindzn vyzun gonilen stkinlikler
= |hazirlik ve bilgilendinme amecivla birim sthinlik veri giri Yiksekokul Midiri Kalitz Koordinatéri Yiksskokul AL e o R St oot
Rl —— ‘diZer idari personals ve birim Kalits Koordinatdnine Sekreteri Idari Personsal e Il S S
gondarilis.
Etkinlik icin tz51¢ talebi olmast duruaunda sorumivivk alaninz gdre s
garekli izinlerin alinmast igin Idari ve Mali Igler Dairesi Bagkanlizt ... 1 Miidiinis Yiidessteotas! rori dasi ONYO/IMID/SKS R et A e T e e
8 e Sugheh e i S Dhabriel gl st e oo Mot/ Y sl Sereferd/ sl Pemose Biriai i
alims
Yiksskokul MiduslB50 tarafindan stkinlik vvgun gonilaizse
- |2tiinlik bitiminds atiinlikten sorumly OZretim elemant tarafindan Ofeotim Elema OMNYO Bisimi N etk ot T ot e A0 A R TR

HAZIRLAYAN

Birim Kalite Komisyonu

ONAYLAYAN

Yitkseloloul Mudiri

Bu belge glvenli elektronik imza ile imzalanmistir.
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T.C.

MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI
Ortaca Meslek Yiiksekokulu
Bolim Sekreterligi Birimi
Etkinlik Sonuc ve Web Yayimlama Formu E Akas Siireci

Il Yaye lardiSays 12082028

Bu(1)

Faaliyet F Alan

Sorumlular

Stirece Dahil Olan

mm / D1z Birimler

Dokiiman / Kayit / Mevzuat

Onaylanan etkinlizin dizenlenscegi tarihts= stkinlik dizenleme talsbinds
bulunan bolim/program sorumly dZretim slemant tarafindan varsa
davatlikonuymacy'misafirler kargtlansr.

Oretim Elemant

OMYO Birimi

https://ortacamyo. mu.edu.tr/tr/dokuman

(=]

Etkinlik talsbinde bulunan bdlim/program sorumlu ogretim elemant
tarafindan Yiksskokul web sayfasindan indirecefi "Etkinlik Sonug ve
Wab Yayimlama formu" kendisi ve davatlikonugmacymisafir tarafindan

doldurulur.

Osrztim Elemant

OMYO Birimi

httos://ortacamyo. mu.edu.tr/tr/dokuman

Sorumly ofratim elemamt tarafindan etkinligz ait icerik metni,
"Etkinlik Sonu¢ ve Web Yayimlama Formu" ve etkinlik
swrasinda kendizi tarafindan cekilen fotograflar yayimlanmasi
etkinlik veri giri; sorumlusuna kurumsal e-posta adresi
tizerinden 2 i3 giinii icerisinde gonderilir, Belge asillar: bolim
argivlerinde saklamr, (fotoiraflar Idare tarafindan cekilmizse sadece
stkinlik igerik matni il= "Etkinlik Sonug ve Wab Yayimlama Formu"
gondarilecaktir.)

O#ratim Elemany Yiksekolou! Wb SorumlusuBirim
Etkinlik Vari Girl Sorumlusy

OMYO Birimi

https://ortacamyo. mu.edu.tr/te/dokuman

Yiksakokul Web Sorumlusy tarafindan kurumsal e-posta iizerinden alinan
stkinlik sonug ve web yayimlama formu, fotofraf ve igerik matni
Yiksekokul Midirinin onayindan sonra web sayfasinda vayimlansr.

Yiksekolkul Web Sorumluss

OMYO Birimi

Yiksekokul vari girls sorumlusy tarafindan stkinlik sonug ve web
yayimlama formu, fotograf va igerik metni Viksskokul Midirinin
onayindan sonra stkinlik modiline kaydadilir.

Birim Etkinlik Veri Giris Sorumlusy

OMYO Birimi

HAZIRLAYAN

Birim Kalite Komisyonu

ONAYLAYAN

Yiiksekokul Miidiiri

B ARV
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